
Ask AI†
可輸入prompt 請 Writefull 給予寫作建議
*可使用英文以外的語文下指令
如: ‘增加本段字數至200字’ 

‘翻譯以下文字 (輸入欲翻譯的文字)’
‘review the paragraph and give 3 

suggestions on improvements’

Check paragraph
檢查滑鼠所在段落的文法、詞彙、架構、
風格等, 查看修改建議

Check document
檢查整篇文章的文法、詞彙、架構、風格
等, 查看修改建議

Writefull for Word
(2024/9 後釋出版) 
快速功能說明 安裝成功後, Word 功能列會出現 Writefull 圖示, 點選圖示即可開始登入使用 (如下大圖)

首次使用, 請建立個人帳號
*請使用機構 email 以便通過機構驗證
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適用 Word2016 (或以上) 版本。 線上安裝路徑 (若安裝出現錯誤訊息, 請查看常見問題)

登入後會出現左側 Writefull 各功能選項
點選欲使用功能即可開始使用

Summarize †
將選取段落進行總結, 幫助理解或改寫

Explain †
將選取段落進行釋義, 幫助理解

Generate
產生建議的摘要或標題

Rewrite
將選取段落以不同風格改寫。並能合併短句或分開長句

Synonyms in Context
選取少量文字(五個詞以內) 以
查看可替代語句

Last updated: 2024/12/16†含生成式 AI 功能。須另加購。請向機構確認使用權限。

https://pages.store.office.com/addinsinstallpage.aspx?assetid=WA200001482&rs=en-US&correlationId=ad1fa486-c7d3-151b-53bf-1cdca039549f
https://www.igroup.com.tw/writefull-%e8%8b%b1%e6%96%87%e5%af%ab%e4%bd%9c%e5%8d%94%e5%8a%a9%e5%b7%a5%e5%85%b7/#!/QA


免安裝服務: Writefull Revise 快速功能說明 免安裝服務: Writefull Cite 快速功能說明

將已完成文檔上傳至 Writefull 雲端服務進行檢查, 並下載修訂後的檔案。
專屬網址請見單位公告。需登入 Writefull 帳密始可使用。
適用情境: 未安裝 Writefull for Word的使用者 / 需快速完成文稿修訂時

勾選同意使用條款
1

上傳文章進行檢查
2

點選 continue to download 即
可將改好的文章下載為新檔

勾選同意使用條款
1

上傳文章進行檢查
2

檢查完成，黃色標示前的句子表
示可能需要插入出處

3

將已完成文檔上傳至 Writefull 雲端服務, 檢查是否可能漏失引用文獻。
專屬網址請見單位公告。需登入 Writefull 帳密始可使用。
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Check paragraph /
Check document 
檢查結果檢視

粗體字為修改建議
若欲接受, 請點選下方 Accept
保持原樣, 請點選 Reject
數字代表此句中有幾個修改建議

點選空白處可帶到原文裡該句
子的位置，以便判斷

Rewrite 語句改寫說明

*請先選擇文中一段句字, 方可執行

Paraphrase 
單純依系統建議改寫

Make concise† 
把句子改得更簡潔

Make punchy† 
把句子改得更有力

Make scientific† 
把句子改得更學術

Split†: 把長句拆成二句

Join†: 把多句合為一句 (請選擇多個句子
以進行合併)
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